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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA 1A DAL Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 04 2025/QD-UBND la Dal, ngay Ol thang F nam 2025
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chive ciia Vin phong HDND va UBND xa la Dal

UY BAN NHAN DAN XA IA DAL

Can cir Lugt T6 chire chinh quvén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cii Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 19/02/2025; Luat sua
doi bé sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay
25/6/2025;

Can cir Nghi qm’et 6 190/202 5/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoe hoi quy dinh
vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé mdy nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh Quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyen mon thugc Uy ban nhan ddn tinh,
phicong trie thuée Trung wong va Uy ban nhdn ddn xa, phuong, ddc khu thude tinh,
phuong truc thuoe Trung wong:

Can cir Thong tw s0 (09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan chire nang, nhiém vu, quyvén han cia So Tu phdp thuge (ﬂ ban nhan dan
tinh, thanh /)/70 trie thuoe Trung wong va chic nang, nhiém vu, quyvén han cua Van
phong Hoi dong nhdn déan va Uy ban nhan dan thuge Uy ban nhdn ddn xa, phuong,
dac khu trong linh vuc tw phap,

Can cir Nghi quyét 06/NO-HDND, ngay 01/7/2025 cua Hoi dong nhdn ddn xa
la Dal vé viée thanh IGp cdc co quan chuyén mon va Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong true thuge Uy ban nhan dan xa la Dal;

Uy ban nhdn ddn xa ban hanh Quyét dinh Quy dinh chire nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu 16 chiie cuia Van phong HDND va UBND xd la Dal.

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chie nang, nhiém vu,
quyén han va co cau 16 chie cua Van phong HDND va UBND xa la Dal.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Diéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND xa; Thu truong céc co quan, don
vi o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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HAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| DAL Dge 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Chire ning, nhi¢m vy, quyén han va co cau t chire
cua Van phong HDND va UBND xa la Dal
(Kem theo Quyét dinh sé 0/2025/0D-UBND  ngay0l/7/2025 cua UBND xd la Dal)

] ' ~ Chuong ! ‘
VI TRYL CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Didu 1. Vi tri

Van phong HENID va UBND xa la co quan chuyén mén thudée Uy ban nhéan
dan xa; thuc hién chire nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa quan ly nha nuoc
ve nganh, linh vuc o dia phuong theo quy dinh cua phap iuat.

Van phong HDND va UBND xd chiu su chi dao. quan Iy vé 6 chie, vi tri
viée lam, bién ché cong chuc, co cdu ngach cdng chire va cong tac ciia Uy ban
nhan dan xa, dfmg thoi chiu su chi dao, kiém tra, huong dan vé chuyén mon ngh:ép
vu cta co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan tinh.

Di¢u 2. Chire ning

Tham muu, gitp Hoi ddng nhan dan (goi tit HDND), Uy ban nhéan dan (goi
tit UBND) xa veé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua HDND, Thuong truc
HDND, UBND va co quan chuyén moén thudoe UBND; tham muu hoat dong cua
Thudng truc HIDND; eong téc chi dao, di¢u hanh cua Chu tich UBND; cung cip
théng tin, bao dam dicu kién vat chit, k¥ thudt phuc vu hoat dong cua HDND,.
UBND xa; thuc hién ¢ong tac quan tri ndi bd cua Van phong.

Tham muru, gitp UBND xa thuc hién chirc nang guan iy nha nudc ve: Cong
tac xay dung va t6 chtie thi hanh phép luét, theo ddi thi hanh phap luat, kiém tra,
xtr Iy vdn ban quy pham phép luit, pho bién, gido duc phap luat; hoa giai o x4, tro
gitp phap ly, nudi con nudi, ho tich, chimg thuc, quan 1V ¢éng tac thi hanh phap
luat vé xir iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua
phap luat.

Tham muu, giup UBND xé vé cong tac ngoai vu, bién gioi.
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Picu 3. Nhié¢m vu, quyén han
1. Trinh UBND xa

a) Du thao nghi quyét cua HDND xa (néu co), du thao quyét dinh cua
UBND xa lién quan dén nganh, linh vuc thuge pham vi quan ly cua van phong va
cac van ban khac theo phan cong ctia UBND xa.

J
b) Du thac ké hoach phat trien nganh. linh vuc; chuong trinh, bién phdp 0

chirc thue hién cac nhiém vu vé nganh, Iinh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan
[y cua van phong. :
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¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han va to
chirc bd may cua van phong.

. T6 chire thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duogc phe duyét; thong tin, tuyan truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan ly duge giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Giup UBND xa thue hién va chiu trach nhiém vé viée lham dinh, dang ky,
cip céc loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va thim quyén clia co quan
chuyén mon theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua UBND xa.

4. Linh vue vdn phong

4.1. Giap HDND xa, Thuong truc HDND xa, UBND xa, Chu tich UBND
xd xdy dung cac chuong trinh, ké hoach cang tac; t6 chirc theo doi, don dbc,
kiém tra cac co quan, ban, ngznh xa, HDND, UBND xa thuc hién dang chuong
trinh, ké hoach cong tac do.

Téng hop, bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuong
trinh ké hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua.
Kip thoi bao cao, tham muu dlcu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap
ing yéu cau quan ly, chi dao. diéu hanh cua HDND xa, UBND xa.

4.2. Gitp HDND xa, UBND xa chi dao trién khai, kiém tra, don doc viéc
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban phap luat cua co
quan quan ly Nha nudc cap trén va cua HDND xa, UBND xa.

4.3. Tham muu UBND xa chi dao, diéu hanh, quan ly nha nudc vé kiem
soat thu tuc hanh chinh.

4.4. Tham muu UBND xa chi dao, diéu hanh, quan 1y nha nuoe Ve ¢ cong
tac ngoai vy, bién gioi, cong tac ky két va thuc hi¢n thoa thuan qudc t¢ cua
UBND xa thude xa ¢ duong bién gidi lanh thoé quoe gia trén bién. Thuc hién
nhitng nhiém vu, quyén han khac vé déi ngoai do HDND xa, UBND xa, Chu
tich UBND xa& phan cong.

4.5. Chu tri, phoi hop hoge don dée cac phong, trung tam tham muu soan
thao cac dé an, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac do HDND xa, UBND
xd giao, dam bao chat luong va tién do dé ra.

4.6. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thue, tham quyén doi voi
cac ho so do cac co quan, don vi, dia phuong trinh HDND xa. UBND xa dé ky
ban hanh van ban hodc cho y kién chu truong.

Trong trudng hop cdc du thao van ban, hd so trinh cla cac co quan, don vj, dia
phuong chua dam bao ycu cau vé thé thire, ndi dung, trinh tu, thu tuc, Van phong
HDND va UBND xa yéu cau co quan trinh hoan chinh lai dyu thao hoac thue hién
day du cac trinh tu, thi tuc theo quy dinh; truong hop dé nghi do khong dugc co
quan, don vi, dia phuong trinh thong nhat thi Van phong 1HDND va UBND xa bao

cao cho Thuong truc HDND, Chu tich UBND xa biét va chi dao.

Van phong HBDND va UBND xa duoc yéu cau cac co quan, don vi, dia
phuong cé lién quan cung céap cac tai liéu, thong tin, so liéu, van ban co lién
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quan hodc tham du cdc cude hop, {am viece dé nam tinh hinh, thong tin phuc vu
cong tac chi dao, digu hanh cua HPND xd. UBND xé

4.7. Chu tri. phdi hop cde co quan ¢d lién quan chuan bi céc noi dung,
diéu kién deé phuc vu 1o chire cac ky hop HDND, Hoi nghi UBND thutmg ky va
cdc hot nghi, cudc hop, lam viée khac cua HDND xa, tUUBND xa theo dang quy
dinh phap luat. Tham muu. giop Thuong true HDND x3 6 chie céc dot giam
sat va tiép xac cir i,
4.8. T6 chire thu thap. Iy, quan 1v. cap nhét thong tin phuc vu su chi
dao, didu hanh, hoat déng cta HDND xa, UBND xd; quan 1y va duy tri hoat
dong mang tin hoc cua HPND 3. UBND xa. '

4.9. Quan ly, sir dung con dau, phat hanh van ban cia HDND xa, UBND
xd. To chire, quan Iy ¢ong tac van thu, luu trir cia co quan theo dung quy dinh;
ing dung cong nghe théng tin va bao dam an toan, thong tin lién lac phuc vu
hoat dong cua HDND xa, UBND xa.

4.10. Phdi hop vai Phong Van hoa - Xa hoi, huong dan vé nghiép vu hanh
chinh van phmo viin thu, luu i doi véi cong chive lam coéng tac van phong
cua cac phong chuyén mon.

49118 chire thue hi¢n cac van ban. quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan ¢6 tham qu\’u* ban hanh hodc phé duyét lien quan dén hoat ddng ctia Van
phong HDND va UBND x&. 11 iép nhan. xu iy van ban do co quan, to chue, ca
nhan gai Van phong HDND va UBND xa; ban hanh va quan ly van ban theo
quy dinh. Nghién ctru, ing dung ké 3t }Ud nghién cuu kihoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vn;..du‘e;)c giao. Thuc hién cong tac phong, chéng tham
nhing, lang phi trong pham vi quan ly cua Vin phong HDND va UBND xa theo
quy dinh cua phap luat '

4.12, Quan lw t6 chue bO may, bién ché cong LhUL co céu ngach cong
chire, vi tri vice lam; thie hién xhv d9, chinh sach, ché do dai ngo, khen thuong,
ky luat, dao tao va boi dudny vé chuyén man nghiép vu ddi voi cong chue,
nguoi lao dong thude pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap ludt va phan cong
cua UBND xa. '

4.13. Quan ly, su mu“g__- va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san duoce giao
theo quy dinh. Bao dam cac didu kién lam viée va 15 chirc phue vu céc.hoat

juy ¢l : : pt
ddng cong tac theo yéu cau cua HDND, UBND, Thuong truc HDND, cac Ban
HDND, Chu tich, cac Phé Chu tich UBND x3 va Van phong HDND va UBND
xa theo ché d§ quy dinh

4.14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéac do HDND, 1B\'D xad giao
hodc theo quy dinh cua phap luat.

5. Linh vuc i phap

5.1. Trinh UBNIJ x# ban hanh nghi quy /&, quyét dinh, quy hoach k¢ hoach
phat trién trung han va hang nam vé linh vuc phéap thude tham quyeén ban hanh

cua HDND va UBND xa: chuong trinh, bién phap to6 c¢hace thuc hién cac nhiém vu
cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xéy dung, hoan thién phap luat vé cac linh
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vuc thude pham vi tham quyén quyét dinh cia HDND va UBND xa trong linh vuc
tu phap. 7
~ 5.2, Trinh Chu tich UBND xa du thao cac van ban vé linh vuc tu phap thudc
thdm quyén ban hanh cua Chu tich UBND xa.

5.3. T6 chiic thuc hién cac van ban quy pham phéap ludt, chuong trinh,
ké hoach va cdc vin ban khac trong linh vyce tu phép sau khi da dugc cap co tham
quyén phé duyét.

5.4. Vé xay dung van ban quy pham phap luét

a) Phoi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thude tham quyén ban hanh cua
UBND, HDND xa do cac co quan chuyén mon khac thuge UBND xa chu tri xay dung.

b) Tham dinh du thao nghi quyét cua HOND, du thao quyét dinh cua UBND
xa theo quy dinh phap luat.

5.5. Vé theo dai tinh hinh thi hanh phap luét

a) Xay dung va trinh UBND x& ban hanh va t6 chire thuc hién Ké hoach
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

b) Huong dan. dén d(‘)& kiém tra cac co quan chuyén mon thuoc UBND xa
va cong chure chuycén mdn thuoe UBND xa trong viée thuc hién cong tac theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong.

¢) Tong hop, dé xuat voi UBND xa vé viée xur ly két qua theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thude pham
vi quan ly nha nuée cua UBND xa.

5.6. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat

a) La dau méi giup UBND xi tu kiém tra van ban do UBND xa ban hanh.

b) Gitp Cha tich UBND xd kiém tra van ban cua HDND va UBND x3; trinh
Chu tich UBND xa quyét dinh bién phap xuly van ban trai phap luat theo
quy dinh.

¢) Kiém tra, xirly déi véi cac van ban cd chaa quy pham phap luat do
HDND hodac UBND xa ban hanh nhung khong dugc ban hanh bang hinh thic
nghi quyét cua HDND hedac quvét dinh cua UBND; van ban do Chu tich UBND xa
hoac chirc danh khac o xa ban hanh ¢6 chira quy pham phap luat.

5.7. Vé ra soat, hé th(:mg hoa van ban quy pham phap luat

a) La dau moi giap UBND, Chu tich UBND xa (6 chire thue hién viée ra
sodt, hé thong hoa van ban quy pham phap luat cua HDND va UBND xa thec
quy dinh phap luat.

b) Dén déc, hudng dan. tong hop két qua ra sodt, hé thong hoa van ban
chung cua lIDND.,UBNi) XAa. :

5.8. V& pho bién, gidgo due phéap luat va hoa gidi & co s&

T
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a) Xdy dung, trinh UBND xa ban hanh chuong trinh, ké hoach pho bién, giao
duc phap luat va t6 chuce thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh.

b) Theo doi, huong fian va kiém tra cong tac pho bién gido duc phap luat
tai dia phuong; don dbc, kiém tra cdce co quan chuyén mon truc thuoc UBND xa,
co quan, to chire co lién quan va UBND xa trong viée to chire Ngay Phap luat nuoc
Cong hoa xa hoi chu nghia Vigi Nam trén dia ban.

¢) Thuc hién nhiém vy cua co quan thuong true Hoi dong phoi hop pho bién,
gido duc phap ludt x

d) Xay dung. quan ly doi nga bao cdo vien phap luat, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh phap [uat.

d) Huong dan viée xay dung, quan ly, khai thac i sach phap luat o xa va
0 cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phap luat.

e) T chure trién khai thuce hién cac quy dinh cua phap ludt vé hoa giai ¢ co so.

~

5.9. Giup UBND xa thuc hién nhiém vu vé xay dung xa dat chuan tiép céan

)

phap ludt; 1a co quan thuong truc cua Hoi dong dénh gid tiép can phap luat.
5.10. Thue hién cac nhiém vu vé trg giup phap ly theo quy dinh phap fuat.
5.11. Vé quan iy va dang ky ho tich

a) Giup UBND xa chi dzo0, kiém tra, hudng déan viée to chuc thuc hién cong
tac dang ky va quan 1y h tich trén dia ban.

b) Giup UBND xa thuc hiéndang ky ho tich theo quy dinh phap luat:
dé nghi UBND xa quyét dinh thu hoi, hay bo gidy to ho tich do UBND x4 cép trai
voi quy dinh cua phap luat (trr truong hop | ¢t hon trai phéap luat).

¢) Giap UBND xa quan ly, cap nhat, khai théc co so dir liéu ho tich va cap
ban sao trich luc ho tich theo guy dinh.

d) Quan ly, su dung S6 1o tich, bicu mau ho tich: luu trir S6 ho tich, ho so
dang ky ho tich theo quy dinh phap luat.

5.12. Thue hién nhiém vy quan ly vé nudi con nuoi theo quy dinh phap luat.

5.13. Vé chung thuc

a) Thuc hién ch{mw thuc ban sao OiL , ban sao dién tu tr ban chinh, chimg
thuc chir ky (bcm ﬂom ca chir ky nguoi dik,h) va chimg thuc hop d()!m. giao dich
thude tham quyen cia Van phong theo quy dinh cua phap iuat.

b) Quan ly, str dung S6 chimg thuc, luu trir S6 chimg thue, ho so chimg thuc
theo quy dinh phap luat.

¢) Hudng dan. kiém tra v& nghigp vu dbi véi cong chirc Tu phap - ho tich
thudéc UBND xa trong viée chimg thue ban sao gidy. ban sao dién tir tir ban chinh,
chimg thye chiv ky va ching thue hop dong. giao dich: quan ly, su dung S6 chimg
thue; luu trir s6 ching thuc, hé so chimg thue thude tham quyén cua UBND
xa theo quy dinh phéap luat.

5.14. Vé quan iy c¢6ng tic thi hanh phap luat vé xu Iy vi pham hanh chinh
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a) Giap UBND xd theo o1, don doc. kiém tra va bao cdo cong tac thi hanh
phap ludt vé xtr Iy vi pham harh chinh tai dia phuong.

b) Bé xuat UBND xa kicn nghi co quan ¢6 tham quyén nghién ctu, xu ly cac
quy dinh xuly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong pht hop véi thue tién
hodc chong chéo, mau thuan v&i nhau.

¢) Huong dén nghi¢p v trong viée thue hién phép luat vé xu ly vi pham
hanh chinh.

5.15. Giuap UBND xa thye hién nhiém vy, quyén har vé thi hanh an dan su, thi
hanh an hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy ché phoi hop cong tac gilra
co quan tu phap va co guan thi hanh an dan sy dia phuong do Bo Tu phap ban hanh.

5.16. Gitp UBND x& 18 chire tap hudn. boi dutmg chuyén mén, nghiép vu
quan ly nha nude vé cong tac wr phap ddi vér cong chie Tu phép - ho tich xa, cac
to chirc va ca nhan khac ¢6 lién quan theo quy dinh phap luat.

6. Giup UBND xa guan iy nha nuoc doi véi 16 chuce kinh té tap thé, kinh té
tu nhan, cac hdi va 16 chuc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc
quan ly cua co quan chuyén mdn theo quy dinh cua phép luat.

7. T6 chire (mg dung llg.n b khoa hoc, cong ngh¢; xay dung h¢ thong thong
tin, d6i méi $ang tao va chuyén doi sb, luu trir phuc vu cong téc quan ly nha nude
va chuyén mon nghiép vu ciia co quan chuyén mon xa.

8. Thuc hién tong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dét xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua UBND xa va so quan ly nganh,
Iinh vuc.

9. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach doi voi 1o chite,
¢4 nhan trong vi¢e thue hién cac quy dinh cua phap ludt; giai quyét khicéu nai, 16
cdo; phong, chéng tham nhiing, idng phi theo quy dinh cta phép luat va phan cong
cua UBND xa.

10. Quén ly 16" chire bo m'w v’i tri viéc lam, bién ché cong chle, co cau
1gach cong chie, thyc hién ché do um luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky ludt, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu déi voi cong chire
thuoc pham vi quan iy theo qu\ dinh cua phap luat, theo phan cong cea UBND xa

1. Quan ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san ctia co quan chuyén mon
theo quy dinh cua phap luat.
12. Thye hién rihiém vy, ¢ uyén han khac theo phan cép, uy quyén, phan dinh
i f 2 !
tham quyt.n cla co quan co tham quyen theo quy dinh clia phap luat.

13. Thyc hién nhiém vu khac do UBND x4 giao theo quy dinh cua phap luat.

4. Du thao vén ban quy dinh cu thé chic niang, nhiém vu, quyén han va co

céu to chire cia Van phong HDND va UBND xa.
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CO CAYU TO CHUCT VA BIEN CHE

Dicu 4. Co cau to chue

Van phong HDND va UBND xa co Chanh van phong, 01 Pho chanh van
phong va cac cong chuc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

Chanh van phong chiu trach nhiém trudec UBND xd, Chu tich UBND xa va
trude phap luat vé thire hién chive nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong.

Pho chanh vén phong {a nguot giup Chanh van r;h(')no chi dao mot s mat
cong tac va chiu trach nhi¢m trude Chanh van phong vé nhi¢ém vu duoce phan cong.
Khi Chanh van phong vang mit, Pho chanh van phong duge Chanh van phong ty
quyen diéu hanh céc hoat dong cua Van phong.

Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chuc vu lanh dao quan ly,
cho tir chie, mién nhiém, dicu dong, luan chu_vén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach ddi vai Chanh van phong, Pho chanh van phong do Chu tich
UBND xa quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bién ché
1. Bién ché-c{mo chure cua Van phong HDND va UBND xa do Chu

tich UBND x& quyét dinh trong tong bién ché cong chie cua xa da duoc cap co
tham quyén giao.

2. Viée b tri cong tac doi voi cong chuc cua Van phong HDND va UBND xa
phai can cir vao vi tri viéc lam, ticu chuan ngach cong chire va pham chét, trinh do,
nang luc cua cong chiic.

_ ‘ Chuong I X ’
CHE DQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pieu 6. Ché do lam vice

I. Van phong HDND va UBND xa [am viéc theo ché do thu truong, dam
bao nguyén tac tép trung dan chu.
gu} dp 2

2. Chanh Van phang la ngudi ding dau, chiu trach nhiém truéc HDND,
UBND x4 va trude phéap luat vé toan bo hoat dong cua Van phong.

3. Pho Chanh Van phong dugce Chanh Van phong phan cong phu trach, chi
dao mot 96 mét cong tac va chiu trach nhi¢m truée Chanh Van phong, trudc
phap luat vé nhiém vu duge phan cong. Pho Chanh Vin phong dugc giai quyc
xtr 1y cdc cong vige cua Chanh Van phong khi Chanh Van phong uy quyén va
chiu trach nhi¢m vé cae cong viée duge uy quyén; Phé Chanh Van phong khéng
duge Gy quyén lai cho nguai khic.

4. Codng chirc, nhan vién caa Van phong chap hanh su quan ly, chi dao,
diéu hanh, phin cong nhiém vy cua Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong.
Nghiém chinh chap hanh Quy ché lam viéce, ndi quy, ky luat cua co quan. Chiu
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tréch nhiém truoe Chanh Vian phong, Pho Chanh van phong phu trach linh vuce
va lién déi chiu trach nbiém ude cap wén va phap luat vé nhiém vu duge giao.

5. Van phong HDND via UBND xa chiu trach nhi¢m dbi vai nhimng van dé
tham muu, dé xut thude pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

6. Chuyén vién, 1anh dac Van ptu ng HDND va UBND xa chiu trach nhi¢m
vé y kién tham muu. €& xuat cua minh,

Diéu 7. Ché do sinh hoat, hoi hop

Vin phi)no HDND va UBND xa duy tri viéc hop giao ban hang thang dé
danh gia két qua thuc hién nhiém vu duoc giao va trién khai k& hoach céong téc.
cac van bcm co 1ién quan dén 10 chire va hoat dong cta Van phong.

Diéu 8. Mbi quan hé cong tdc

1. Bai vai cac so, nganh

Vin phong HPND. va UBND x3d.chiu s chi dao, huéng dan, kiém tra vé
chuyén mén nghiép vu cia Van phong Doan dai biéu Qude hdi va HDND tinh.
Vén phong UBND tinh, S¢ Ngoai vy, So Tu phap tinh: thuc hién bao cao theo
quy dinh vé két qua ¢ong tac cua Van phong, kip thot phan anh nhting kho khan,

vuong mac trong cong tac chuycn mon va kién nghi, d¢ xuat véi So, nganh bién
phap thao gd. khic phuc

2. D6i véi UBND xa.

Van phong HIDND va UBND chiu sy lanh dac, chi dao truc tiép va toan
dién ctia UBND xi vé toan bd cong tic theo chlc ning, nhiém vu cua Vin
phong. Theo dinh ky phal oau cdo voi Lanh dao UBND xa vé ndi dung cong tic
cua Van phong va d4é xudi cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong
quan ly nha nudce thudce linh vuc lién quan.

3. Bd1 vot cac phong chuvén mon thuge UBND xa.

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang theo chic
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia UBND x4, nham dam bao hoan
thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xd hoi cua xd. Trong truong hop
Van phong HDND via UBND xa chu tri phdi hop giai quy &t céng viée, néu chua
nhat tri v&i v kién cua Thu truong cac phong chuyén moén khac, Chanh Van
phong tap hgp. cac v kién va trinh Chu tich UBND xad xem xét, quyét dinh.

4. Doi vai Uy ban Mat ilcn, T4 qude Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac to chitre xa hdi cua xA.

Khi Uy ban Mat tran T6 quée Viét Nam xd, cac don vi su nghiép, cdc ban,
nganh, doan thé, cic th chie xa hoi clia X3 ¢d yéu cau, kién nghi cac van dé
thuge chire nang cua Van phong HDND va UBND, Charh Van phong co trach
nhiém wrinh bay, giai quyét lmd\. trinh UBND xa giai quyét cac yéu cau do theo
tham quyén.
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Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Chanh Vin phong HDND va UBND xa chiu trach nhi¢m to chire trién
khai Quy dinh nay dén toan thé c¢ong chire, nhan vién cia don vi minh phu trach.

Diéu 10. Treng qua trinh thue hién, néu ¢ su thay doi, bo sung chiic nang,
nhiém vu, quyén han va co céu to chic trong ccac vin ban quy pham phap luat co
gid tri phép ly cao hon hodc hat sinh céc \an dé vuot qua tham quyén thi Van
phong HDND va UBND nghién cuu, dé xuat, kién nghi UBND xi xem xét,
quyét dinh viée stra doi, bo sung cho phi hop./.
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